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Circular  007/09
Caro Professor 

Atenção para os seguintes procedimentos referentes ao encerramento do 2º semestre de 2009.

As provas finais escritas serão, de acordo com o calendário, aplicadas antes da avaliação oral. Os resultados escritos serão divulgados para o aluno pelo professor aplicador, no momento da avaliação oral. Caso esteja em recuperação (remedial exam), pedir para que se dirija ao professor da turma para mais informações (dias e horários da aula e prova de recuperação). Ainda como divulgado no calendário, as provas de segunda chamada (make-up) serão aplicadas nos mesmos dias das aulas de recuperação, estas poderão ser aplicadas em uma sala aparte e monitoradas por um professor plantonista. Para que isto seja possível, é necessário que as provas sejam corrigidas a tempo da divulgação (até o dia da prova oral). Lembro que só poderão fazer as provas de segunda chamada, os alunos que comprovarem pagamentos ou que tenham a falta justificadas por declaração ou atestado médico e que portem da autorização para a segunda chamada. Fica obrigatório o preenchimento dos formulários: lista de alunos para a segunda chamada e a lista de alunos em recuperação, sendo estas preenchidas logo após a aplicação / correção da provas escrita, e posteriormente acrescidas das notas orais. Os diários, controles de notas, as provas escritas, controle de avaliação oral e os RITs deverão ser preenchidos na semana de recuperação e entregues à coordenação nas datas afixadas no mural da sala dos professores.

Instruções complementares:

Quanto ao preenchimento dos formulários de recuperação e segunda chamada; os campos (avaliações) deverão ser assinalados com um X, indicando as provas a serem aplicadas, sendo acrescidos, no caso do formulário de segunda, da nota rec. (2ª chamada da recuperação. Para um maior controle, os alunos deverão assinar o formulário no ato da feitura de prova. Não se esquecendo dos alunos com pendências no Mid term.
Para a aplicação da prova oral será adotado, dentro do possível, a troca de professores, para isso foi determinado que a secretaria disponibilizará do formulário de aplicação de prova oral, a tempo, para que seja utilizado no momento da aplicação da prova. Este deverá ser preenchido na sua totalidade, e imediatamente ao término da prova, entregue ao professor da turma.  Caso tenha dúvidas quanto ao conteúdo do nível ou modalidade de curso a ser aplicado, consulte o professor da turma, e peça orientações. Não divulgue o resultado oral diretamente para o aluno, o resultado final da avaliação oral pode ainda ser computado de participação, ficando a critério do professor responsável pela turma atribuir ou não tais pontos. 
A reunião de encerramento do semestre será realizada no dia 23 de dezembro, na unidade de Cabo Frio, das 14h00min às 16h00min. A provável grade de cada professor para o início do 1º semestre  de 2010, entre outros os assuntos serão discutidos nesta reunião.  Lembre-se que a presença será obrigatória. 
Favor informar à coordenação até o dia 28 de novembro, caso haja qualquer alteração na atual disponibilidade.
Atenciosamente,

João Carlos

Coordenador
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